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Osetwestfalen-Lippe startet ale erstes Public-Private- } nlglslﬂlﬂn als
Partnership-Projekt im Themenumfeld der elektronischen H,,_,m,b.d_ / Vergabestelle
Vergabe in Deutschland. Die an diesem Projekt

beteiligten 6 Kreise - Hoxter, Paderborn, Gitersioh,

Herford, Lippe, Minden-Liibbecke, die kreisfreie Stadt Registrieren als
Bielefeld sowie die kreisangehdrige Stadt Paderborn - Unternehmen

habken sich zusammengeschlossen, um
Ausschrelbungen gemeinsam zu publizieren und
bietenden Unternehmen die Miglichkeit zu schaffen, ihre
Angebote elektronisch abzugeben. Wir winschen lhnen
viel Erfolg
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Deutsche eVergabe ist ein ganzheitliches System zur elektronischen Abbildung aller
Prozessschritte  eines  Vergabeverfahrens. Die  Hauptbestandteile sind das
Bekanntmachungsportal, welches in der regionalen Version fiir Ostwestfalen-Lippe
unter der Adresse www.owl-vergabeportal.de aufgerufen werden kann, und die
Ausschreibungsplattform eVergabe.

Der vorliegende Leitfaden ist als Hilfestellung bei der erstmaligen Registrierung auf dem
Bekanntmachungsportal gedacht. Eine ausfihrliche Beschreibung der einzelnen Funktionen
der Deutschen eVergabe, insbesondere des Bekanntmachungsportals, halten die
Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der unten genannten Vergabestelle fir Sie bereit.

Hinweis:

Zur Nutzung der Deutschen eVergabe sind keine Installationen erforderlich. Sie benétigen
lediglich einen Standard-PC und einen Internetbrowser, der fir jedes gangige
Betriebssystem verfigbar ist.

Achten Sie bitte bei den Einstellungen |hres Internetbrowsers darauf, dass das Offnen von
Pop-up-Fenstern fiir die 0. g. Website nicht blockiert wird. Zudem mussen Cookies akzeptiert
werden und JavaScript aktiviert sein.



Die Registrierung am Portal

Die Teilnahme am Bekanntmachungsportal ist flir Nutzer grundsatzlich kostenfrei und es
besteht kein Registrierungszwang. Sie koénnen nach Belieben Bekanntmachungen
recherchieren und sich Uber Ausschreibungsvorhaben der beteiligten Vergabestellen
informieren.

Sofern Sie planen, den Mehrwertdienst Projekt-Safe (hier stehen bspw. die
Vergabeunterlagen zu den publizierten Vergabeverfahren zum Download bereit) zu nutzen,
ist ein Registrierungsvorgang notwendig.

Gegen eine geringe Gebihr pro Verfahren kdnnen Sie den Projekt-Safe nutzen. Die Héhe
der Kosten flir den Mehrwertdienst wird lhnen stets vor der Zahlung angezeigt. Ob Sie
diesen nutzen moéchten, unterliegt lhrem Ermessen.

Hinweis:
Es besteht keine Verpflichtung, die angebotenen Mehrwertdienste des Portals zu
nutzen.

Regqistrierungsvorgang:

1 www.owl-vergabeportal.de aufrufen

2 Schaltflache Registrieren als Unternehmen anklicken

Sie sind ein Unternehmen und wollen
Sich registrieren?

I I Unternehmen

Klicken Sie hier!

3 Es offnet sich folgendes Fenster:

Startseite  Informationen Hutzungsvereinbarung Kontakt und Impressum @

Neuregistrierung als Unternehmen

Erfassen Sie hier ein neues Unternehmensprofil

e
Benutzer - und
Stammdaten

Auf dieser Seite Snderm Sie zentral alle Ihres ts. Bei der werden Sie gebeten, |hren

Benutzermamen und Ihr Fasswort, welche Sie ggf. durch eine Einladung erhalten haben, zu &ndern. Es ist wichtig und
in Ihrem eigenen Interesse, dass Sie komekte Daten eingeben. Mur so kénnen wir Ihnen die umfassende Funktionalitét
der ikati &l i und einen fir Sie schaffen. Falls Sie Fragen haben cder an einer Stelle nicht

weiter wissen, kontaktieren Sie gerne unseren Support per Kontaktformular. Wir werden uns anschliefend bei Ihnen

melden. Wir winschen lhnen viel Erolg bei kinftigen Ausschreibungen!

Tragen Sie hier bitte
lhre Daten ein.
Der von |hnen anzugebene Benutzername und das Passwort haben mindestens 8 bis maximal 20 ZEiW BeaChten Sie bitte
iﬁ::r:::inr:::ﬂie Buchstaben A-Z und a-z. die Ziffern 0-2 sowie S60A0U._+57!()@. Alle anderen Eingagen fi E) die Hinweise Zum

Benutzernamen und

Benutzername® |Bsnut:srnan1sn angeben zum PaSSWOI’t.

Benutzer und Passwort ...

Passwort

[Eeseeeres
wiederholen:*

Stammdaten erfassen ...

Machen Sie bitte Angaben zu lhrem Unternehmen und zu Ihrer Person. Bitte beachten Sie, dass Ihre hier

angegebenen Daten von uns auch als Rechnungssnschrift genutzt werden

Firmenname:* |FirmEnneme angeben
Anrede / Titel: Hem El |T|ts\ optional
Vorname:* |"'c|'neme eingeben

Nachname:* |He-_'hneme eingeben




Hinweis:

Die von Ihnen hier angegebene email-Adresse dient der gesamten Kommunikation zwischen
Ihnen und der Vergabestelle. Sie sollten daher eine email-Adresse verwenden, die fiir
Sie intern bei der Teilnahme an Ausschreibungen geeignet und zweckmabig ist.

Nach der Eingabe der Stammdaten o6ffnet sich folgendes Fenster: hier erfolgt die
Klassifizierung lhres Unternehmens nach dem CPV (Common Procurement Vocabulary,
siehe unten).

Bearbeiten Sie hier Ihr Unternehmensprofil

Einladungs-Code |hrer Vergabestelle (OPTIONAL) ...

Falls Sie von Ihrer i wurden, iten Sie bitte diesen Schritt. Falls Sie keine Einladung

3 = erhalten haben, fahren Sie bitte mit der CPV-Klassifizisrung fort. Bitte ragen Sie den Einladungs-Code, den lhnen

Em,‘_:}fﬂr',gen Ihre Vergabestelle geschict hat, hier ein. Nach Abschluss lhrer Registrierung baw. der Anderung Ihres Profils werden
Sie in dis U iste der i

Ihrer Einladungscode eingeben, wenn vorhanden -

Klassifizierung lhres Unternehmens nach CPV ...

Der CPV-Code ist gin it einheitliches bular, das Lei: beschreibt hnlich der Aufteilung nach

Gewerken in Deutschland. Bitte geben Sie einen Suchbegriff ein, der |hr Leistungsspektrum beschreibt, z.B.
"Heizung”. Wshlen Sie einen oder mehrere Codes aus und GUbernehmen diesen in lhre Liste. Sie erhalten

anschliefend wochentlich eine Liste mit Aussc i die zu Ihnen passen, sofern Sie auf der

folgenden Seite den Ausschreibungsdienst wéhlen.

Alternativ kinnen Sie Gber die Hierarchiesuche eine Klassifizierung auswéhlen.

CPV-Klassifizierungen Ihres Verfahrens Wenn Sie hier
Ihr Profil wurde mit 3 CPV-Klassifizierungen versehen klicken, kénnen
g (Bitte Kiickan Sie mit der Maus auf das links Symbol um das Klassifizisrungsfenster zu 6ffnen Sie die CPV—
Klassifizierung

zusatzliche freiwillige Angaben zu lhrem Unternehmen ... Vornehmen-

A

‘Wir empfehlen Ihnen zusétzliche Angaben zu |lhrem Unternehmen zu machen. da die Vergabestellen Gber das

auch Ei abwickeln. eines Ei werden U u.a.

aus der per Kriterium gewdhlt. Sofern Sie hier Angaben machen, erleichtem Sie es den

Vergabestellen |hr Unternehmen zu finden und demnach fir sclche Verfahren zu berlidksichtigen.

Hier konnen Sie
zusatzliche, frei-
Umsatz: ,m€umsatzimletzten Geschéftsjahr W||||ge Angaben ZUu
Witarbetter: | 4] Anzehl lhrer Miterbeiter lhrem  Unterneh-

EieSulER AN} Beschreibung Ihres Unternehmens angeben, ggf. Kopie von Threr HorigRage men machen

Ihres

Unternehmens:
mazx. 1.000

Mit Hilfe der CPV-Klassifizierung konnen Sie lhrem Unternehmen Zahlencodes zuordnen,
mit dessen Hilfe Vergabestellen |hr Unternehmen finden und zu beschrankten
Ausschreibungen einladen kdnnen.

Klicken Sie bitte auf das rote Kastchen und wahlen Sie Ihre passende CPV-Klassifizierung
aus. Die Ubernahme wird Ihnen durch einen griinen Haken bestétigt. Sie kénnen dort
beliebig viele Klassifizierungen hinterlegen.

> akualisieren <

Liste meiner gewahlen Kiassifizierungen (2}

I 3iss1410-0 Elektroartikel
| 315824004 Elektroausstatbung Fir Fraileftungen »
W 1700000-3 ischer. i una 8 Bedarr

Suchbegritt: [Bitte cin

F ingeben

I,

CPV-Kiassifizierungen




Hinweis:

Wir empfehlen lhnen, gleich bei der Registrierung auf die korrekte CPV-Klassifizierung zu
achten. Der CPV-Code ist eine Mdglichkeit zur Klassifizierung der Téatigkeitsbereiche von
Unternehmen. Die Verwendung des Gemeinsamen Vokabulars flir o6ffentliche Auftrage
(Common Procurement Vocabulary - CPV) ist zudem durch die Europaische Union fir die
Anwendung bei EU-Ausschreibungen vorgeschrieben.

Der CPV hilft Unternehmen, Auftrage leichter ausfindig zu machen, und zwar unabhangig
von der Originalsprache der Ausschreibungsbekanntmachung. Darlber hinaus werden Sie
bei Einladungsverfahren wie der Beschrankten Ausschreibung (bei denen oft auch anhand
von CPV-Kriterien Bewerber ausgewahlt werden) leichter gefunden. Zudem werden Sie Uber
die CPV-Klassifizierung praziser automatisch per email Uber vorhandene Ausschreibungen
benachrichtigt.

Sollte die Suche nach dem richtigen CPV-Code Schwierigkeiten verursachen, wenden
Sie sich bitte an die unten genannten Ansprechpartner.

4 Bestatigungsemail abwarten und auf den Bestatigungslink klicken.

5 Der Registrierungsvorgang ist damit bereits abgeschlossen. Sie kdnnten sich
nunmehr mit lhren Zugangsdaten einloggen.

Hinweis:

Nach jeder erfolgreichen Registrierung wird im System ein individueller Benutzerdatensatz
angelegt. Um lhr Unternehmen fur die Vergabestelle eindeutig identifizierbar zu machen,
sollte sich Ihr Unternehmen nur einmal registrieren. Auf diese Weise werden auch in I[hrem
Unternehmen Irritationen durch die Benutzung verschiedener email-Adressen vermieden.

Vielen Dank fiir lhre Beteiligung am OWL-Vergabeportal.

lhre Ansprechpartner beim Kreis Paderborn:

Kreis Paderborn

Zentrale eVergabe- und Submissionsstelle
Aldegreverstr. 10-14

33102 Paderborn

Herr Leutnant Frau Bertels
Tel.: 05251/308-393 Tel.: 05251/308-988
Mail: leutnantj@kreis-paderborn.de Mail: bertelsh@kreis-paderborn.de

Kreis Paderborn

Servicestelle Wirtschaft

Herr Brockmeyer

Tel.: 05251/308-442

Mail: brockmeyerb@kreis-paderborn.de

Stand: 01.02.2012



